Приложение № 3

к решению Совета   

сельского поселения Староянтузовский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан

№ 34 от  08.09. 2011 г.

Порядок информирования граждан, состоящих  на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, о состоянии их очередности  на территории сельского поселения Староянтузовский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район

 Республики Башкортостан

1.Общие положения

1.1. Порядок информирования граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях о состоянии их очередности (далее по тексту – Порядок) определяет порядок, сроки и последовательность  работы Администрации сельского поселения Староянтузовский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан (далее - Администрация) по предоставлению информации гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  о состоянии их очередности (далее – информация о состоянии очередности). 

1.2. Предоставление информации о состоянии очередности осуществляет уполномоченное Администрацией лицо (далее – уполномоченное лицо).  

        1.3. Порядок разработан  на основании следующих нормативных актов:

· Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

· Закон Республики Башкортостан  от 02.12.2005 г. N 250-з «О регулировании жилищных отношений в Республике Башкортостан»
· Решение Совета муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан от 28.12.2009 г.  № 17/216 «Об утверждении Положения о порядке признания жителей муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан малоимущими в целях постановки  их на учет  в качестве  нуждающихся в жилых помещениях».

1.4. Уполномоченное лицо информирует граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, о номере очереди, а в случае обращения гражданина -  предоставляет справки о времени принятия гражданина на учет и номере очереди, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий.

2. Требования к порядку предоставления информации о состоянии очередности  

2. 1. Место нахождения Администрации – с. Староянтузово,  ул. Советская, 7.

Почтовый адрес: 452306, Республика Башкортостан, Дюртюлинский район, с.Староянтузово, ул. Советская, 7.

График работы уполномоченного лица: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00. Обед: с 12:00 до 14:00 часов.

телефон для справок: (34787) 62-2-68.

2.2. Уполномоченное лицо, совместно с общественной комиссией по жилищным вопросам,  ежегодно проводит обновление списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Обновление списков проводится на основании представленных гражданами сведений и полученной от организаций информации  в срок с 01 января до 31 марта текущего года. Обновленные списки утверждаются постановлением Главы сельского поселения Староянтузовский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан (далее - Глава сельского поселения). 

Уполномоченное лицо,  в трехдневный срок,   обеспечивает размещение утвержденных постановлением Главы сельского поселения списков граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, для обозрения  на информационном стенде  в здании Администрации.

2.3. Уполномоченное лицо,  по требованию заинтересованного гражданина, оформляет справку о времени принятия его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях и номере очереди либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (далее  - справка).

2.4. Для получения справки гражданин представляет  уполномоченному лицу следующие документы:

- паспорт;

- заверенную в установленном порядке доверенность на представление интересов  (при получении справки на другое лицо).

2.5. Уполномоченное лицо, по обращению гражданина,  предоставляет запрашиваемую информацию. Справка выдается на бланке Администрации, подписывается Главой сельского поселения и удостоверяется печатью.

2.6. Письменные обращения граждан о предоставлении информации  рассматриваются в течение 30 дней с момента поступления обращения в Администрацию. 

2.7. Вся необходимая  информация по жилищным  вопросам  размещается на  информационном стенде, расположенном в здании Администрации.

3.Административные процедуры

        3.1. Для предоставления информации о состоянии очередности осуществляются следующие административные процедуры:

- прием граждан в целях предоставления информации;

- сверка со списком граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в электронном виде и на бумажном носителе;

- предоставление запрашиваемой информации устно, а  по требованию заявителя - письменно.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением информации о состоянии очередности 

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим  Порядком при предоставлении информации о состоянии очередности, осуществляется Главой сельского поселения.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения не реже 1 раза в год проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом настоящего Порядка, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Башкортостан, муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан в области жилищного законодательства.

3. Контроль за полнотой и качеством предоставления информации о состоянии очередности включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления информации о состоянии очередности, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) уполномоченного лица.

4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления информации о состоянии очередности,  осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Результат проверки оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

5.Порядок обжалования действия(бездействие) уполномоченного лица

1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) уполномоченного лица.

3. Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного лица рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

